UBND THANH PHO QUANG NINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 4756 /SNV-TCCB&BC Quang Ninh, ngay 07 thang 9 nam 2026

VIV huéng dan xay dung, phé duyét va
diéu chinh vi tri vig¢c 1am vién chuc trong
cac don vi su nghiép cong lap theo Nghi dinh
sb 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026
cua Chinh phu

Kinh guri:
- Céc S¢, ban, nganh;
- Céc don vi su nghi¢p cong lap truc thuoc UBND thanh phé;
- Uy ban nhan dan cac x3, phuong, dic khu.

Thuc hién Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2026 ciia Chinh phu
quy dinh vé vi tri viéc 1am vién chirc; Quyét dinh s6 3128/QDP-UBND ngay
22/8/2026 ctia Uy ban nhan dan tinh (nay 12 Uy ban nh&n dan thanh phd) vé viéc
iy quyén phé duyét vi tri viéc 1am, diéu chinh vi tri viéc 1am va ty 1¢ vién chirc bd
tri theo bac nghé nghiép cua vi tri viéc 1am trong cac don vi su nghiép cong lap
thudc pham vi quan 1y ciia thanh phé Quang Ninh; dé théng nhét viéc xdy dung,
phé duyét va quan ly vi tri viéc lam vién chtrc trong cac don vi sw nghiép cong lap
thudc pham vi quan 1y, S6 No1 vu hudng dan nhu sau:

1. Nguyén tic xac dinh va quan 1y vi tri viéc lam

Viéc xac dinh va quan ly vi tri viéc lam phai tuan thu cac nguyén tic quy
dinh tai Bi¢u 4, Diéu 5 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP ngay 26/6/2()26 cua Chinh
phu, bdo ddm phu hop véi chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chirc cuia
don vi.

2. Vé ndi dung xay dwng vi tri viéc lam
2.1. Vé danh muc vi tri viéc lam

Cian ¢t Danh muc vi tri viéc 1am khung quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh sb
232/2026/ND-CP va trén co s& chire ning, nhiém vu, quyén han, co ciu t6 chirc theo
quy dinh cta cap c6 thAm quyén, cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém
xay dung danh muyc vi tri viéc lam cy thé gom 03 nhém: (1) Vi tri viéc lam quan 1y
(Phu luc I kém theo Nghi dinh s6 232/2026/NP-CP); (2) Vi tri viéc lam chuyén mén,
nghiép vu (Phu luc II kém theo Nghi dinh sé 232/2026/ND-CP); (3) Vi tri viéc lam
ho tro (Phu luc Il kem theo Nghi dinh 56 232/2026/ND-CP).

Luwu y: Khong lam phat sinh vi tri viéc 1am ngoai danh muc vi tri viéc lam
khung; khong thay doi tén goi, chia, tach hodc gop vi tri viéc 1am. Truong hop
mot vi tri viéc lam déng tho1 duoc quy dinh tai Phu luc II va Phu luc III thi Iya
chon 4p dung phu hop trén co so chirc nang, nhiém vu chinh, san pham dau ra,



yéu cau vé ning luc chuyén nganh va vai trd ctia vi tri trong quy trinh thuc hién
nhi€ém vu cua don vi. Truong hop phap luat chuyén nganh cé quy dinh riéng thi
thuc hién theo phép luét chuyén nganh.

2.2. Xdc dinh bdc nghé nghiép siv dung ciia tirng vi tri vigc lam

Cén cu chire nang, nhiém vu, quy m6 va muc do phat trién ctia don vi, don vi

su nghiép cong lap xac dinh sO bac nghé nghiép st dung d6i v6i timg vi tri viée 1am

trong sb cac bac nghé nghiép di duoc quy dinh cho vi tri viéc lam do tai Phy lyc II

va Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP. Bac nghe nghiép

duoc xéac dinh theo 5 bac, tir bac 1 dén bac 5, trong d6 bac 1 1a bac thép nhét va bac
5 14 bac cao nhat theo quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP.

Luwu y: Khi xac dinh bac nghé nghiép khong dugc vuot qua sd bac nghé
nghiép da dugc quy dinh cho vi tri vi¢c lam doé tai Phu luc II va Phuy luc III ban
hanh kem theo Nghj dinh s6 232/2026/ND-CP; dong thoi, ghi cu the cac bac dugce
ap dung (vi du: bac 2, bac 3, bac 4), khong ghi theo khoang “tur - dén”, “t6i thiéu -
t6i da”. Poi voi cac vi tri viéc lam khong xéac dinh bac nghé nghiép theo Danh muc
nhu K& toan truong, Phu trach ké toan khong thuc hién xac dinh bac nghe nghiép.
Dai véi vi tri viée 1am kiém nhiém thi xép bac theo vi tri viéc lam chinh.

2.3 Xay durng ban mo wi cong viéc va Kfinng ndng e ciia ing vi r7 viée lam

Trén co s& danh muc vi tri viéc lam dugc xac dinh, co quan, don vi xay
dung ban mo6 ta cong viéc va khung nang luc cua tung vi tri viéc lam theo quy
dinh tai Diéu 8, Phy luc IV va Phan B Mau Ban mo ta cong viéc va khung ning
luc cua vi tri viéc 1am kém theo Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP.

24 Xic dinl 1 [¢ vién chibe b0 tr7 theo bic nghé nghigy ciia vi o vige lim

Péi voi don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau
tu, don vi sy nghiép cong lap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi dugc quyét
dinh ty 1¢ vién chuc bo tri theo bac nghé nghiép khac véi ty 1€ quy dinh tai khoan
2 Piéu 10 Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP, phu hop véi yéu cau hoat dong va kha
nang tai chinh cua don vi.

Dbi v6i don vi su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phan chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong 1ap do ngén sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén,
xéc dinh ty 18 vién chirc bd tri theo béc nghé nghiép cua timg vi tri viéc 1am theo
quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP.

Luu y: Vién chiic dugc bd tri ddm nhiém vi tri viéc lam quan ly dugc Xép
lwong theo bac nghé nghiép cua vi tri viée lam chuyén moén, nghiép vu hodc vi tri
viéc lam ho tro dang gitt. Do do, ty 1¢ vién chirc bb tri theo bac nghé nghiép cia vi
tri viéc 1am bao gdm vién chirc quan 1y va vién chirc khong gitt chire vu quan 1y. Déi
v6i vi tri viée lam khong xéac dinh bac nghe nghiép hodc chi xac dinh mot bac nghe
nghiép thi khong thuc hién xac dinh ty 18 vién chirc bd tri theo bac nghé nghiép.

(Guii kem theo Phu luc danh muc vi tri viéc lam va ty [¢ vién chirc bé tri
theo bdc nghé nghiép cua vi tri viéc lam)



3. V& trinh tw phé duyét danh muc vi tri viéc lam

Can ctr khoan 1, khoan 3, khoan 4 Diéu 11 Nghi dinh sb 232/2026/ND-CP
ngay 26/6/2026 ctia Chinh phu; Quyét dinh sé 3128/QD-UBND ngay 22/8/2026
ctia Uy ban nhan dan tinh (nay 1a Uy ban nhan dan thanh phd) vé viéc iy quyén
phé duy¢t vi tri vi¢c lam, diéu chinh vi tri viéc lam va ty 1€ vién chuc b tri theo
bac nghé nghi¢p cua vi tri viéc lam trong cac don vi su nghiép cong lap thude
pham vi quan 1y cta thanh phd Quang Ninh, trinh tu phé duyét vi tri viéc 1am
duoc thuc hién nhu sau:

3.1. Pon vi sw nghiép céng ldp tw bao dim chi thuwong xuyén va chi dau
tw va don vi sw nghiép cong lap tw bao dam chi thwong xuyén

Budc 1: Pon vi sy nghiép cong lap 1ap ho so dé nghi phé duyét vi tri viée
lam ctua don vi minh.

Budc 2: Don vi sy nghiép cong lap t6 chirc tham dinh noi bo (néu co) va
ban hz‘trnh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam ctia don vi, bdo cdo cap trén quan ly
truc tiep.

2.2 Pon vi sw nghigp céng Igp tw bao dam mét phin chi thuong xuyén va
don vi sw nghiép cong lap do ngdn sach nha nwoc bao dam chi thuwong xuyén

Budce 1: Don vi sy nghi€p cong lap lap hd so dé nghi phé duyét vi tri viéc

lam cua don vi minh gui co quan, t6 chizc tham muu vé t6 chtrc can bo cua co
quan, don vi c6 thim quyén phé duyét vi tri viéc 1am dé ra soat, tong hop.

Budc 2: Co quan, t6 chtrc tham muu vé t6 chirc can bo ctia co quan, don vi
c6 tham quyén phé duyét vi tri viéc 1am c6 trach nhiém tham dinh va trinh co
quan, don vi c¢6 thim quyén phé duyét vi tri viéc 1am xem xét, quyét dinh: (1) Bdi
v0i cac don vi sy nghiép cong lap thu¢c so, ban, nganh trinh Giam dbe cac So,
ban, nganh xem xét, quyét dinh; (2) Ddi véi cac don vi sy nghi€p cong 1ap thudc
UBND céc xa, phudng, dic khu trinh UBND cap x4 xem xét, quyét dinh

4. Vé thanh phan ho so' dé nghi phé duyét vi tri viéc 1am va Quyét dinh
phé duy€t vi tri viéc lam

4.1. Ho N de nghi phé duyét V_l"l‘l"l' viéc lam theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
11 Nghi dinh so 232/2026/ND-CP, gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

- Danh muc vi tri viéc 1am dugc st dung trong don vi su nghiép;

- Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cia tung vi tri viéc 1am;

- Cac bac nghé nghi¢p dugc str dung trong tirng vi tri viéc lam;

- Ty 1& vién chtic b tri theo bac nghé nghiép trong timg vi tri viéc lam.

4.2. Quyét dinh phé duyét Vi tri viéc lam theo quy dinh tai khoan 5 Pieu 11
Nghi dinh so 232/2026/ND-CP, gom:

- Danh muyc vi tri viéc lam duogc st dung;
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- Cac bac nghé nghiép duoc str dung trong tirng vi tri viéc lam;

- Ty 18 vién chire bd tri theo bac nghé nghiép trong ting vi tri viéc lam;

- Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc cua tung vi tri vi¢e lam.

5. Vé vige diéu chinh vi tri vigc lam

Viéc diéu chinh vi tri viéc lam thyc hién theo trinh ty, tham quyén quy dinh

tai Dleu 11 va Piéu 12 Nghi dinh s6 232/2026/ND-CP va quy dinh phan cap, uy
quyén cua Uy ban nhan dan thanh phd.

6. Thoi gian thue hién: C4c so, ban, nganh, don vi su nghiép cong lap
thuéc UBND thanh phé va Uy ban nhan dan xa, phuong, dac khu hoan thién ho
so phé duyét vi tri viéc lam theo quy dinh, béo céo két qua phé duyét vi tri viéc
lam vé S& Noi vu trude ngay 01/11/2026 dé tong hop, bao cao UBND thanh phd.

pé nghi cac co quan, don vi, dia phuong trién khai thuc hién va bao céo
theo quy dinh./.

Not nhdn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; p , p
- UBND thanh phé (bao céo); PHO GIAM DOC

- Giam déc s6 (bao cao);
- Phong XDCQ, CCVC;
- Luu: VT, TCCB&BC. /#

Ky béi: Tran Thi Minh Trang
Hoang Thi Thu Trang

Pham Thi Thuy Huong



PHU LUC

DANH MUC VI TRI VIEC LAM VA TY LE VIEN CHUC BO TRi THEO
BAC NGHE NGHIEP CUA VI TRI VIEC LAM CUA ....

(Giri kém theo Vin ban sétT5GSNV-TCCB&BC ngay079/2026 ciia S¢ Noi vu)

S6 lwong
bién ché Ty 18 (%)
vién chitc | Béic nghé | vién chirc At AR g
Tén vi tri viéc lam | dwogc cAp | nghiép sir | bo tri theo Yeu cau trlnh .
STT : ; R j n x| d dao tao cta | Ghichd?
¢6 tham dung bac nghe AP
2 oA vi tri viéc lam
quyén nghiép : :
giao theo
VTVL
1 2 3 4 5 6 7
Vidu: linh vuc y e
Bdc si dwoc bo tri 10
bién ché vién chirc
(bao gom vién chirc
quan ly va vién chuc
khong giit chirc vu
quan 1y); Diéu
dwong dwoc bo tri 20
bién ché vién chirc
(bao gom vién chirc
quan ly va vién churc
khong giit chirc vu
quan 1y) thi bién ché,
béc nghé nghiép si
dung va ty l¢ twong
vng bo tri nhw sau:
Bac si chuyén
khoa cap II
hodc tién si
. \ Trong
nhom nganh y .
\ A do: Gb
hoc (trir chuyén 01
3 Bac 5 30% nganh Y hoc du e
NN nguoi,
phong); bac si PGD 02
1 Bac si chuyén khoa N
cap I hoic tién neuol
si nganh Rang -
Ham - Mat
Béc si chuyén Trong
4 Bac 4 400 | khoacapThodc | do:
thac s trd 1én Trudng
nhom nganh Y | khoa 01

1 X4c dinh chuyén nganh dao tao theo yéu cau ciia phap luat chuyén nganh (néu c6) hodc phap luét c6 lién quan
phti hop linh vuc hoat dong nghé nghiép hodc nhom hoat dong cé tinh chat, ndi dung chuyén mén co ban giéng
nhau. Yéu ciu trinh d dao tao cua vi tri viéc lam théng nhit theo Ban md ta cong viéc va khung nang lyc vi tri
viéc lam.
2 pdi v6i don vi su nghiép tu bao dam mot phén chi thuong xuyén, can ghi chu thém s6 vién chire hudng luong
tr ngan sach va s6 vién chirc hudng luong tu ngudn thu sy nghiép tuong ting vdi chire danh bb tri tai cot ghi cha.




S6 lwong
bién ché Ty 18 (%)
vién chirc | Bic nghé vién chirc Y&u cAu trinh
STT Tén vi tri viéclam | dwgccap | nghiép sit | bo tri theo d6 dao tao ciia | Ghi chi?
c6 tham dung béac nghe AT
A o vi tri viéc lam
quyén nghiép
giao theo
VTVL
hoc (trir nganh
y hoc du 01
phong); bac si nguoi,
chuyén
khoa cap I hoic
thac s tro 1én
nganh Rang -
Ham - Mat
Bac si nhom
nganh Y hoc
(tringanhY | 1O
3 Bac 3 30% hoc du phong); Kh i
e oa:...
bac singanh iy
Rang - Ham - heuotl
Mat.
Tron
do:
Truong
Chuyén khoa phong:
A cap I hodc thac
8 Bac4 40% st tI;é lén nganh | nguoi;
Piéu dudng Phé
truong
phong: ...
" ~ nguoi
2 bicu dudng Trong
Pai hoc tro Ién do:
10 Bac 3 50% nganh Didu | Khoa: ...
dudng nguoi;
Trong
Cao ding Diéu do:
2 Bac 2 10% ~ Khoa: ...
dudng o
nguoi;
Dai hoc tro Ién
nganh/chuyén VTVL
nganh: Quan tri <éc dinh
3 | Quan tri cong so 1 Bac3 | Khongxac ) vanphong, | =00
: : dinh ty 1€ Hanh chinh, £
1A duy nhat
Quan tri nhan 01 bic

luc, Luat, Kinh
té




S6 lwong
bién ché Ty 18 (%)
vién chirc | Bac nghé vién chirc S S
Tén vi tri viéc lam | dwoc c?ip nghiép sw b6 tri theo Yéu cau trinh C o
STT : ; LR y n y | d0 dao tao cia | Ghich(?
¢6 tham dung bac nghe S A a
A o vi tri viéc lam
quyén nghiép : :
giao theo
VTVL
Truong
hop vi tri
viéc lam
chi xac
dinh st
1 Bac 4 50% Pai hoc trg 1én | dung 02
nganh/chuyén | bac nghé
nganh: Luat, nghiép
Hanh chinh, thi ty 1¢
4 Hanh chinh - Tong Quan ly nha | ¢ bac cao
hop nudce, Quan tri hon
nhan luc, Van khong
thu - Luu trlty, | vuot qua
Quan tri van 50%; ty
phong 1€ ¢ bac
1 Bac 3 50% con lai la
ty 1€ con
lai cta vi
tri viéc
lam
Cac VTVL con lai
xac dinh tuong tu va
dang theo quy dinh

tai Diéu 10 ND 232
(can cir theo s6 bién
ché vién chirc duoc
cdp c6 tham quyén
giao va don vi phan
bé lai theo timg
VTVL da xac dinh
cho don vi minh).

Tong cong
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